PREZYDENT MIASTA SWIETOCHLOWICE

ogtasza nabor kandydatéw
na wolne kierownicze stanowisko urzednicze:

Dyrektor Osérodka Sportu i Rekreacji ,.Skatka” w Swigtochlowicach
w Osrodku Sportu i Rekreacji ,,Skatka” w Swigtochtowicach
ul. Bytomska 40

. WYMOGI KWALIFIKACYJNE

1.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

udokumentowany 5-letni staz pracy, w tym co najmniej 2-letni staz pracy na stanowisku
kierowniczym lub wykonywat 5 lat dziatalno$¢ gospodarczg o charakterze zgodnym
z wymaganiami na danym stanowisku,

czynne prawo jazdy kat. B,

przedstawienie pisemnej koncepcji — programu dziatania Os$rodka Sportu i Rekreacji
,Skatka” w Swietochtowicach zawierajgcego m.in. opis sposobu organizacji, zarzgdzania
wraz z przedsiewzieciami promocyjnymi zwigzanymi z dziatalnoscig jednostki,

znajomo$é przepisow i ustaw: Ustawy o pracownikach samorzgdowych, Ustawy
o samorzadzie gminnym, Ustawy o finansach publicznych, Ustawy o rachunkowosci, Prawa
zaméwien publicznych, Ustawy o bezpieczefistwie imprez masowych, Kodeksu
postepowania administracyjnego, Kodeksu pracy, Ustawy o ochronie danych osobowych,
posiadanie obywatelstwa polskiego albo jednego z panstw cztonkowskich Unii Europejskiej
lub panstwa, z ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw wspolnotowych
przystuguje prawo do podjecia pracy na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej i znajomosc
jezyka poiskiego potwierdzona odpowiednim dokumentem okreslonym w przepisach
o stuzbie cywilne;j,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na tym stanowisku,

brak zakazu peinienia funkcji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$ine przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

. Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie w organizaciji imprez o charakterze sportowym, kulturalnym i rozrywkowym,
umiejetnos$¢ pracy samodzielnej i w zespole,

biegta znajomos¢ obstugi komputera (m.in. pakiet MS Office),

sumienno$é, rzetelno$¢, dokladno$é i systematycznos$c pracy,

zdolno$¢ do analizy i wnioskowania, umiejgtno$¢ analitycznego i strategicznego myslenia,
komunikatywnos¢ i wysoka kultura osobista,

umiejetno$¢ pracy pod presjg czasu oraz odpornosc¢ na stres,

zdolnos¢ szybkiego rozwigzywania problemow,

samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

znajomo$é¢ aktualnie obowigzujacych przepiséw podstawowych na danym stanowisku pracy:
Ustawy o sporcie, Ustawy o dostepie do informaciji publicznej, Ustawy o samorzgdzie
powiatowym,

wiedza na temat zadan i funkcjonowania Os$rodka Sportu i Rekreacji ,Skatka”
w Swietochtowicach,

umiejetno$¢ do pozyskiwania srodkow zewnetrznych.

Il. ZAKRES CZYNNOSCI, UPRAWNIEN | ODPOWIEDZIALNOSCI

1.

2.

Dyrektor ponosi¢ bedzie odpowiedzialno$¢ za dziatalnos¢ Osrodka Sportu i Rekreacii ,Skatka”
w Swietochlowicach, realizacje zadan statutowych oraz efektywne gospodarowanie mieniem
Osrodka Sportu i Rekreaciji ,Skatka” w Swietochtowicach.

W obszarze uprawnien do kompetencji dyrektorskich naleze¢ bedzie sktadanie o$wiadczen
woli dotyczacych praw i obowigzkéw Osrodka Sportu i Rekreacji ,Skatka”



w Swietochtowicach, udzielanie upowaznien i petnomocnictw pracownikom Osrodka Sportu
i Rekreacji ,Skatka” w Swietochlowicach, wydawanie wewnetrznych akiéw normatywnych
dotyczgcych dziatalnosci Osrodka.

3. Do zakresu czynnosci naleze¢ bedzie zarzadzanie, nadzorowanie i kierowanie catoksztattem
pracy Osrodka Sportu i Rekreacji ,Skatka” w Swietochiowicach, osobiste zaangazowanie
w dziatania oraz reprezentowanie Osrodka na zewnatrz, w tym:

zapewnienie nalezytego wykonania zadan przez Os$rodek Sportu i Rekreacji ,Skatka”
w Swietochtowicach,

wykonywanie wszelkich czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikow
Osrodka Sportu i Rekreacji ,Skatka® w Swietochiowicach, dla ktérych dyrektor jest
pracodawca,

opracowywanie rocznego planu finansowego (dochodoéw i wydatkéw Dbiezgcych
oraz inwestycyjnych), na podstawie ktérego funkcjonuje jednostka oraz biezgcy nadzér
nad jego realizacja,

nadzér nad mieniem bedgcym w zarzadzie Os$rodka Sportu i Rekreacji ,Skatka”
w Swietochiowicach,

inicjowanie, organizowanie i wspolorganizowanie imprez sportowych i rekreacyjnych,
prowadzenie niezbednych remontéw na terenie O$rodka Sportu i Rekreacji Skatka
w Swietochlowicach oraz prowadzenie prawidlowej eksploatacji bazy sportowo-
rekreacyjnej,

prowadzenie kontroli zarzadczej poprzez ogét dziatan podejmowanych dla zapewnienia
realizacji celow i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy
oraz wykonywanie zadan wynikajgcych z kontroli zarzgdczej i prowadzenie nadzoru
nad realizacjg wnioskéw pokontrolnych,

prowadzenie dziatalno$ci promocyjnej w zakresie sportu, kultury fizycznej, rekreacji
i turystyki,

podejmowanie dziatarh zmierzajgcych do pozyskiwania zewnetrznych $rodkéw finansowych
na dziatalno$¢ jednostki,

przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych.

4. Do obowigzkéw nalezeé¢ bedzie roéwniez wykonywanie innych zadan zleconych
przez Prezydenta Miasta Swietochlowice, w ramach dziatalnosci jednostki.

lll.  WARUNKI ZATRUDNIENIA

pierwsza umowa o prace z wylonionym w naborze kandydatem zostanie zawarta na czas
okreslony z mozliwoscig wcze$niejszego jej rozwigzania z zachowaniem okresu
wypowiedzenia,

petny wymiar czasu pracy (1/1),
praca decyzyjna na stanowisku kierowniczym, wymagajaca kierowania zespotem ludzkim,

praca w siedzibie jednostki oraz w terenie — moga wystapi¢ bariery dostepnosci w
rozumieniu ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami,

wynagrodzenie zasadnicze brutto: od 5 880 zt do 8 000 2zt ustalane zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéow samorzgdowych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1638 z pézn. zm.)
oraz Zarzadzeniem nr 339/2024 Prezydenta Miasta Swietochiowice z dnia 26 sierpnia
2024 r. w sprawie ustalenia miesiecznego maksymalnego wynagrodzenia kierownikow
i zastepcow kierownikéw jednostek organizacyjnych Miasta Swietochtowice. Ostateczna
wysoko$¢ wynagrodzenia uzalezniona bedzie od posiadanych kwalifikacji i doswiadczenia
zawodowego kandydata. Poza wynagrodzeniem zasadniczym, po spetnieniu odpowiednich
warunkéw, pracownicy majg prawo do: dodatku za wieloletnig prace, dodatku funkcyjnego,
nagrody jubileuszowej oraz innych dodatkow i Swiadczen wynikajgcych z Kodeksu pracy
lub ustaw szczegoélnych.

IV. MIEJSCE | OTOCZENIE STANOWISKA PRACY

miejsce pracy — 41 — 600 Swietochlowice, ul. Bytomska 40,
praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,

- budynek posiada winde skomunikowang ze wszystkimi poziomami.

Osrodek Sportu i Rekreacji ,Skatka” w Swietochtowicach w miesigcu grudniu 2025 r. osiggnat
wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych.



V. WYMAGANE DOKUMENTY

PON=

10.

11.

12.

13.

List motywacyjny.

Kwestionariusz osobowy.

Zyciorys.

Kserokopie $wiadectw pracy, poswiadczone przez kandydata za zgodnos$é z oryginatem
lub oswiadczenie kandydata w przypadku trwajgcego stosunku pracy.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz posiadane kwalifikacje
zawodowe, po$wiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem.

Pisemna koncepcja - program dziatania Osrodka Sportu i Rekreacji ,Skatka”
w Swietochlowicach (czcionka Arial, rozmiar czcionki 11, interlinia 1,15, maksymalnie 10
stron).

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do realizacji procesu naboru, zgodnie z art. 6 ust. 1 litera a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych). UWAGA - brak zgody uniemozliwi Administratorowi Danych przetwarzanie
przestanej aplikacji.

Oswiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej lub o charakterze prowadzonej
dziatalno$ci gospodarcze;.

Oswiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pefni praw
publicznych.

Oswiadczenie kandydata, iz nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe.

Kopia dokumentow potwierdzajgca znajomosé jezyka polskiego (dot. os6b nieposiadajacych
obywatelstwa polskiego).

Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na tym stanowisku —
wtasnorecznie przygotowane i podpisane.

Kserokopia dokumentu prawa jazdy — podpisana za zgodnos¢ z oryginatem.

VL. TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW

1.

Oferty wraz z  wymaganymi  dokumentami nalezy ztozy¢ w  terminie
do 16 lutego 2026 r. w Urzedzie Miejskim w Swietochtowicach ul. Katowicka 54 w pok. 122
w zaklejonej kopercie z dopiskiem: Nabér na wolne kierownicze stanowisko urzednicze
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji ,,Skatka” w Swigtochtowicach, nr ref. A4 12026.

W przypadku ofert nadsytanych pocztg o dacie ztozenia decyduje data stempla pocztowego.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

VIl. ZASADY PRZEPROWADZANIA PROCEDURY REKRUTACYJNEJ

1.

2.

Procedura rekrutacyjna obejmuje analize dokumentéw aplikacyjnych, przeprowadzenie testow
oraz rozmow kwalifikacyjnych.

Niezachowanie wymogéw formalnych w przypadku braku ztozenia oswiadczen w wymaganej
formie (zatgczniki do naboru) bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

O terminie i miejscu przeprowadzenia testow i rozméw kwalifikacyjnych kandydaci spetniajacy
wymogi formaine okreslone w niniejszym ogloszeniu bedg informowani telefonicznie lub drogg
korespondenciji elektronicznej.

Informacja o wyniku naboru podana zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy
ogtoszen w Urzedzie Miejskim.

Dodatkowych informacji o naborze udziela Wydziat Organizacyjny - Referat Kadr Urzedu Miejskiego
w Swietochtowicach tel. 032/ 3491 842.
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