Centrum Integracji Spotecznej

4 BAE & i b
41-605 Swigtocht

owice ul. Sadowa 1 Swietochtowice 15.04.2021 .

NIP: 627-27-23-543 Regon: 241939957
tel. (32) 24-555-24

Dyrektor Centrum Integracji Spolecznej
w Swietochlowicach
ul. Sadowa 1
oglasza konkurs na wolne stanowisko urzednicze:
Koordynator Klubu Integracji Spolecznej

Liczba etatow: 1

Wymiar etatu: pelny etat.

Miejsce wykonywania pracy: Centrum Integracji Spotecznej w Swietochtowicach.

Umowa o pracg z wylonionym kandydatem zostanie zawarta na czas okreslony

I. Wymagania niezb¢dne kandydata:

)]
2)

3)
4)

spelnianie wymagan okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych;

wyksztalcenie $rednie oraz 5 lat stazu pracy lub wyksztalcenie wyzsze oraz 5 lata
stazu pracy;

umiejetnos¢ obstugi komputera;

znajomos¢ ustawy o zatrudnieniu socjalnym, finansach publicznych, kodeks
postepowania administracyjnego, rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej
oraz jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i
zakresu dziatania archiwow zaktadowych;

Il. Wymagania dodatkowe:

1
2)

3)
4)
5)
6)
7
8)
9

mile widziane wyksztalcenie o kierunku pedagogika, psychologia, nauki spoleczne,
zarzadzenie

doswiadczenie w pracy z osobami wykluczonymi i zagrozonymi wykluczeniem
spolecznym;

doswiadczenie w pracy z wolontariuszami;

samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢, obowiagzkowosé, kreatywnosé;
wysoki poziom wiedzy ogdlnej i kultury osobiste;j;

umiejgtnos¢ organizacji pracy wiasnej oraz pracy w zespole;

doswiadczenie w organizacji wydarzen kulturalnych;

odpornos¢ na stres;

lll. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1))
2)

prowadzenie dziatan w Klubie Integracji Spotecznej;
wspolpraca z podmiotami zewnetrznymi;



3)
4)

5)
6)

7)
8)

opracowanie przemowien, listow intencyjnych oraz pism okolicznosciowych
zwigzanych z dzialalnoscig Klubu;

animacja i koordynacja lokalnej spolecznosci oraz uczestnikéw IPZS poprzez
organizowanie spotkan, warsztatéw i prelekcji;

koordynowanie pracy grup wewnetrznych w ramach IPZS;

nadzor kuratorski nad skazanymi na prace spoleczne, w tym staly kontakt i
wspotpraca z kuratorami sagdowymi;

prowadzenie korespondencji listowej, e-mailowej i jej archiwizacja;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora;

IV. Wymagane dokumenty:

D
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9

zyciorys (CV) z uwzglednieniem pracy zawodowej;

list motywacyjny;

kopie $wiadectw ukonczonych szkot i dyplomu ukonczonych studidw;

kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe;

oswiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej lub o charakterze
prowadzonej dzialalnosci gospodarczej;

oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych;

oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie, S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe;

oswiadczenie kandydata o braku przeciwskazan zdrowotnych do pracy na
stanowisku;

inne dokumenty poswiadczajace o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach;

10) kwestionariusz osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — zalacznik nr 1;
11) klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu realizacji procesu naboru

na wolne stanowiska wurzednicze w Centrum Integracji Spolecznej
w Swietochtowicach — zatacznik nr 2

V. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:
Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowe;j i spolecznej oraz zatrudnianiu osoéb niepetnosprawnych, wynosi
ponizej 6%

VI. Kandydaci zostang poddani 3 — etapowemu konkursowi:
I etap — ocena formalna dokumentéw zlozonych przez kandydatow
II etap — praktyczny sprawdzian umiej¢tnosci w formie testu
Il etap — kandydaci, ktérzy uzyskaja powyzej 60% odpowiedzi prawidlowych w tescie
przejda do rozmowy kwalifikacyjnej oceniajacej predyspozycje i zdolnosci ogélne.

Konkurs przeprowadzi Komisja Konkursowa powolana przez Dyrektora Centrum Integracji
Spotecznej w Swigtochtowicach.



VIl.Sposob i termin skladania ofert:

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko
Koordynatora Klubu Integracji Spolecznej w Centrum Integracji Spolecznej w
Swietochlowicach” osobiscie lub listownie w terminie do dnia 30.04.2021 r. do godz. 11.00 (
liczy si¢ data wptywu) na adres: Centrum Integracji Spolecznej w Swietochtowicach, ul. Sadowa
1, 41-605 Swietochtowice.

Vill. Inne informacje:

1) Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie konkursu
telefonicznie.

2) Liczy si¢ data wptywu dokumentéw do jednostki.

3) Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4) Dokumentacja zlozona w celach konkursowych przechowywana jest przez okres
3 miesigcy. W przypadku nie odebrania niniejszej dokumentacji, po uptywie tego
okresu dokumenty ulegajg zniszczeniu.

5) Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 32/245-55-24.

6) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na Biuletynie Informacji Publicznej
www.cis-swietochlowice.4bip.pl oraz na tablicy ogloszei w Centrum Integracji
Spolecznej przy ul. Sadowej 1.

Dyrektor
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